
証明書発行願 

杉並区立松ノ木中学校長 殿 

申請日   令和  年  月  日 

次のとおり証明書の発行を申請します。 

申請者 
在校生 保護者氏名 

印 
卒業生 家族または本人名 

申請書類の記載情報 

生徒氏名  

生年月日        年    月    日生 

住所  

電話番号  

卒業年月日        年    月    日（卒業生の場合のみ記入） 

 

必要な証明書 

・在学証明書    ・成績証明書 

・卒業証明書(          年３月３１日卒業 ) 

・その他(                         ) 

申請理由・用途  

必要部数  

 

申請にあたっての注意 

１ 証明書の発行を希望する卒業生・在校生及び保護者の方は、本書「証明書発行願」に必

要事項を記入の上、申請してください。 

２ 証明書の受け渡しは原則として学校窓口で行います。受け取りの際は、申請者本人であ

ること又は証明書に記載された本人であることを確認できる書類（身分証明書等）を持

参してください。 

３ 遠方に居住している等の事情により郵送での受け取りを希望する場合は、返信用封筒を

同封の上、本書「証明書発行願」に必要事項を記入し、学校へ郵送してください。 

４ 郵送による申請及び交付の場合は、配達日数等を要しますので、余裕をもって申請して

ください。 


